BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sé: 11/2020/TT-BTP Ha Ngi, ngay 31 thang 12 nam 2020

~_ THONG TU ,
Quy dinh vé mau thé, trinh tu, thi tuc cap méi,
cap lai thé giam dinh vién tw phap

~ Can cur Luat Giam dinh tw phap ngay 20 thang 6 nam 2012, Lugt sua doi,
bo sung mot so dieu cua Ludt Giam dinh tw phap ngay 10 thang 6 nam 2020
(Lugt Giam dinh tw phap),

Can cir Nghi dinh so 96/2017/NP-CP ngay 16 thang 8 nam 2017 ciia
Chinh phit Quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia B6
Tw phap;

Theo dé nghi ciia Cuc truong Cuc Bé tro tw phdp;

B6 truong Bé Tw phdp ban hanh Théng tw quy dinh vé mau thé, trinh tu,
thu tuc cap mot, cap lai thé giam dinh vién tw phap.

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay quy dinh vé miu thé, trinh ty, tha tuc cip méi, cap lai thé
giam dinh vién tu phap.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

Thong tu nay 4p dung d6i véi giam dinh vién tu phap; cac bo, co quan
ngang bg, Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thudc Trung vong (sau day goi
chung la Uy ban nhan dan cap tinh) va cac co quan, to chtrc, c& nhan co lién
quan dén viéc cap va quan ly thé giam dinh vién tu phap.

Piéu 3. Nguyén tic chung

1. Thé giam dinh vién tu phap duoc cap cho giam dinh vién tu phap dé sir
dung khi thuc hién quyén va nghia vu cia giam dinh vién tu phap.

2. Giam dinh vién tu phap c6 trach nhiém bao quan, gii gin thé duoc cap;
khong dugc tay, x0a, stra chira, cho muon; khong s dung thé vao muc dich
khong thudc quy dinh tai khoan 1 Biéu nay.
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Chuwong 11

THE GIAM PINH VIEN TU PHAP, TRINH TU', THU TUC
CAP MOI, CAP LAI THE GIAM PINH VIEN TU PHAP

Diéu 4. Thé giam dinh vién tw phap
Thé giam dinh vién tu phap bao gém cac ndi dung sau:
1. Hinh déng, kich thudc

Thé giam dinh vién tu phap hinh chit nhat, chiéu dai 90 mm, chiéu rong
65 mm, d6 day 0,76 mm, duoc dan ép bang mang dan Plastic, gdm hai mat: Nén
mit trude 14 hinh anh tréng dong va cac hoa vin, cac hoa tiét trang tri, mau
vang; nén mit sau mau do co.

2. Noi dung mit trudce, tiép gidp véi Ié trai, tir trén xudng gom cac thdng
tin sau:

a) GOC trén cing 1a tén co quan céap thé giam dinh vién tu phap, duoc trinh
bay bang chir in hoa, ¢& chir 6, kiéu chit dimg, ddm. Dudi tén co quan céap thé
giam dinh vién tu phap c6 duong ké lién co6 d6 dai bang tir 1/3 dén 1/2 d6 dai
dong chir va duoc canh gitra;

b) Anh ctia ngudi dugc cdp thé giam dinh vién tu phap (2cm x 3cm), duoc
canh gitra dudi tén co quan cap thé giam dinh vién tu phap.

3. Noi dung mat trudc, tiép gidp voi & phai, tir trén xuéng gdm cac thong
tin sau:

a) Qudc hidu: “CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM”:
buoc trinh bay béng chir in hoa, mau den, ¢& chit 6, kiéu chir dimg, dam va &
phia trén cung;

b) Tiéu ngir: “Pdc 1ap - Tu do - Hanh phic”: Puoc trinh bay bang chir
in thuong, mau den, cd chit 6, kiéu chit dimg, dam va dugc canh gitra dudi Quéc
hiéu; chir cai dau cta cac cum tir duoc viét hoa, giira cac cum tir ¢6 gach ndi (-),
c6 cach chit. Duéi Tiéu ngit c6 dudng ké lién c6 d6 dai bang d6 dai dong chir va
duoc canh gitra Ti€u ngit;

c) Dong chit “THE GIAM PINH VIEN TU PHAP”: Pugc trinh bay
béng chit in hoa, mau dé, ¢& chit 8, kiéu chi ding, dam; duoc canh gitta dudi Tiéu
ngu;

d) S6 thé: Gom ma bd, co quan ngang bo, ma tinh theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 9 Thong tu ndy va 04 chit s tiép theo 1a s6 thir tir ctia thé, dugc danh lién tiép
tir s6 0001 ghi bang chir sé A Rap;

d) Ky hiéu thé bao gdm: Chir viét tit tén thé (GDVTP) va chir viét tat tén
co quan cap thé, dugc trinh bay bang chir in hoa, ¢& chir 8, kiéu chir dung.
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S6 thé va ky hiéu thé dugc canh giira dong chit “THE GIAM PINH
VIEN TU PHAP”;

e) Ho va tén cua nguoi duge cap thé: Pugc trinh bay bang chit in thuong,
mau den, cd chit 8, ki€u chir ding, dam;

g) Ngay, thang, nim sinh ctia nguoi dugc cap thé: Ghi bang chir sd A
Rap;

h) Linh vuc giam dinh: Puge trinh bay bang chir in thudng, mau den, c&
chit 8, kiéu chir dimg;

i) Noi cong tac: Pugc trinh bay bing chit in thudng, mau den, c& chit 8,
ki€u chir ding (ghi rd don vi thudc bg, co quan ngang bd hoac don vi thudc Uy
ban nhan dan cap tinh);

k) Noi cép, ngay, thang, nim cap: Puoc trinh bay bang chir in thudng, ¢&
chir 8, kiéu chit nghiéng, so, ngay, thang, nam ghi bang chir so A Rap;

) Chtic vu nguoi c6 tham quyén cép thé (BO trudng/Thu trudng co quan
ngang bg, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh): Pugc trinh bay bang chir in hoa,
c& chit 6, kiéu chir ding, dam;

m) Ho tén ngudi ky: Pugc trinh bay bang chit in thudong, mau den, c& chit
6, ki€u chir dung, dam.

4. No6i dung mit sau gdom céc thong tin sau:

M3t sau thé giam dinh vién tu phap c6 hinh Quéc huy in noi ¢ gitra,
duong kinh 2,5cm. Phia trén Quédc huy 1a dong chit “CONG HOA XA HOI
CHU NGHIA VIET NAM”, in bang chit in hoa, mau vang, c& chit 8, kiéu chit
dung, dam. Phia duéi Qubc huy 1a dong chit “THE GIAM PINH VIEN TU
PHAP”, in bang chir in hoa, mau vang, c& chir 10, ki€u chir dung, dam.

Phong chir ghi trén thé 13 phong chit tiéng Viét Times New Roman, bd ma
ky tu Unicode theo tiéu chuan Viét Nam TCVN 6909:2001.

5. Con dau trén thé giam dinh vién tu phap

Con diu trén thé giam dinh vién tu phap 13 con dau c6 hinh Quéc huy thu
nhd cua co quan c6 tham quyén cap thé giam dinh vién tu phap, muc dau mau do,
anh cta giam dinh vién tu phap dan trén thé dugc dong gidp lai bang dau noi (¢ Ya
dudi goc phai anh).

Piéu 5. Poi twong dwoe cAp méi thé giam dinh vién tw phap

1. Nguoi duoc bd nhiém giam dinh vién tu phap tir ngay 01 thang 01 nim
2021 theo quy dinh cua Luat stra doi, bd sung mot s6 di€u ctia Luat Giam dinh
tu phap.
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2. Giam dinh vién tu phap duoc bd nhiém trudc ngay 01 thang 01 nim
2021 va khong thudc truong hop bi mién nhiém theo quy dinh tai Piéu 10 cua
Luat Giam dinh tu phéap.

Piéu 6. Cip méi thé ddi véi nguoi dwoc bd nhiém giam dinh vién tu
phép tir ngay 01 thang 01 nam 2021

1. Nguoi dé nghi bd nhiém giam dinh vién tu phap nop 01 bo ho so theo
quy dinh tai Diéu 8 Luat Giam dinh tu phap kém theo 02 anh mau chan dung c&
2cm x 3cm (chup trong thoi gian 6 thang gan nhat) dé phuc vu viéc cap thé.
Thoi han ra quyét dinh bé nhiém va cip thé giam dinh vién tu phap thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 9 Luat Giam dinh tu phap.

Quyét dinh bd nhiém va cap thé giam dinh vién tu phap kém theo hd so
dugc chuyén dén don vi thudc bd, co quan ngang bo dugc phan cong lam dau
moi quan ly chung cong tdc giam dinh tu phap, S¢ Tu phap.

2. Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc quyét dinh bo nhiém va
cap thé giam dinh vién tu phap kém theo hd so quy dinh tai khoan 1 Piéu nay,
Thu truong don vi thude bg, co quan ngang bo dugc phan cong lam dau mbi
quan ly chung cong tac giam dinh tu phap gitp B trudng, Thu trudng co quan
ngang bo thuc hién cip thé giam dinh vién tu phap; Giam ddc S Tu phap gilp
Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh thyc hién cap thé giam dinh vién tu phap.

Picu 7. Cap méi thé d6i véi giam dinh vién tw phiap dwoc bé nhiém
tredc ngay 01 thang 01 nam 2021

1. Giam dinh vién tu phap duoc bd nhiém trudc ngay 01 thang 01 nim
2021 va khong thudc cac truong hop bi mién nhiém quy dinh tai Piéu 10 Luét
Giam dinh tu phap thi dugc cap thé giam dinh vién tu phap.

Thu trudng don vi thudc bg, co quan ngang bod dugc phan cong lam dau
modi quan 1y chung cong tac giam dinh tu phap chi tri, phdi hop véi cac don vi
lién quan thudc bd, co quan ngang bd ra soat, 1ap danh sach, ho so trinh Bo
treong, Thu trudng co quan ngang bd quyét dinh cdp thé giam dinh vién tu
phap.

Giam dbc S& Tu phap chu tri, phdi hop véi Tha trudng co quan chuyén
mon thudc Uy ban nhan dan cip tinh ra soat, 1ap danh sach, ho so trinh Chu tich
Uy ban nhén dan cép tinh quyét dinh c4p thé giam dinh vién tu phap.

2. Ho so dé nghi cap thé giam dinh vién tu phap da dugc bo nhiém trudc
ngay 01 thang 01 nam 2021 gom:

a) To trinh cua Tha truong don vi thuoc bo, co quan ngang bo duoc phan
cong lam dau moi quan 1y chung cong tac gidm dinh tu phap hoac To trinh cua
S& Tu phap vé viéc cap thé giam dinh vién tu phap;

b) Danh sach giam dinh vién tu phap theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;
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c) 02 anh mau chan dung c& 2cm x 3cm (chup trong thoi gian 06 thang
gan nhat) cua giam dinh vién tu phap.

3. Trong thoi han 07 ngdy, ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi cap the,
B truong, Thu truéng co quan ngang bg, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh
quyét dinh cap thé giam dinh vién tu phap.

4. Viéc ra soat, cAp thé giam dinh vién tu phap cho nhitng trudng hop quy
dinh tai Diéu nay dugc thuc hién xong trudc ngay 30 thang 9 nam 2021.

Piéu 8. Cép lai thé giam dinh vién tw phap

1. Thé giam dinh vién tu phap duoc cap lai trong truong hop thé da duoc
cap bi mat, bi hong (rach, ban, mo) khéng thé stir dung duoc hoac co su thay doi
thong tin da duogc ghi trén thé.

2. HO so dé nghi cap lai thé giam dinh vién tu phap gom:
a) Pon dé nghi cép lai thé giam dinh vién tu phép.

Truong hop thé bi mat hodc cé thay doi noi dung ghi trén thé thi don dé
nghi cap lai thé giam dinh vién tu phap phai c6 xac nhan cua co quan, don vi
chu quan.

b) Thé giam dinh vién tu phap dang st dung trong truong hop co su thay
d6i thong tin da duoc ghi trén thé; thé giam dinh vién tu phap trong truong hop
thé cti bi hong;

c) 02 anh mau chan dung c& 2cm x 3cm (chup trong thoi gian 06 thang
gan nhat) ciia ngudi dé nghi cap lai thé giam dinh vién tu phap.

3. Thu truong don vi thudc bd, co quan ngang bd duoc phan cong 1am dau
mbi quan 1y chung cong tac giam dinh tu phap, Giam déc S& Tu phap tiép nhan
hd so dé nghi cap lai thé giam dinh vién tu phap.

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay tiép nhan ho so dé nghi cap lai thé
giam dinh vién tu phap, Thu truéng don vi thuoc bd, co quan ngang bd duoc
phan coéng lam dau méi quan 1y chung cong tac giam dinh tu phap trinh Bo
truong, Thu truéng co quan ngang bo quyét dinh cap lai thé giam dinh vién tu
phap; Giam déc S¢ Tu phép trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh
cap lai thé giam dinh vién tu phap.

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan du ho so dé nghi cap lai thé giam
dinh vién tu phép, Bo truong, Tha trudng co quan ngang bo, Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh quyét dinh cap lai thé giam dinh vién tu phap; truong hop tir
chéi thi phai thdng bao bang van ban va néu rd ly do.

Thé giam dinh vién tu phap cap lai trong truong hop bi mat, bi hong dugc
gitt nguyén sé thé da duoc cap trudc.
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Thé giam dinh vién tu phap cap lai trong trudong hop thay doi noi dung
thong tin ghi trén thé dugc danh s6 mai theo quy dinh tai Biéu 4 Thong tu nay.
Pi¢u 9. Miu thé, miu gidy td, ma sé bd, co quan ngang bd, Uy ban
nhén dan tinh, thanh pho truc thugc Trung wong
1. Ban hanh kém theo Thong tu nady mAu thé, mau gidy to st dung trong
viéc bo nhiém va cap thé giam dinh vién tu phap, gom:

STT Tén biéu miu Ky hiéu

1 | Mau thé giam dinh vién tu phap Mau s6 1

2 | Quyét dinh b6 nhiém va cip thé gidm dinh vién tu Mau s6 2
phap (ding cho b, co quan ngang bo ddi véi truong
hop giam dinh vién tu phap duoc bo nhiém tir ngay
01/01/2021)

3 | Quyét dinh b6 nhiém va cip thé gidm dinh vién tu Mau sb 3
phap (dung cho Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong ddi véi trudng hop giam dinh vién
tu phap bo nhiém tir ngay 01/01/2021)

4 | Quyét dinh cap thé giam dinh vién tu phap (ding cho Mau s 4
bo, co quan ngang bo dbi véi truong hop giam dinh
vién tu phap bo nhiém trude ngay 01/01/2021)

5 | Quyét dinh cap thé giam dinh vién tu phap (ding cho M3u s6 5
Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thuéc Trung
wong d6i voi truong hop giam dinh vién tu phap bod
nhiém trudc ngay 01/01/2021)

6 | Pon d& nghi cip lai thé giam dinh vién tu phap Mau s 6

7 | Quyét dinh cap lai thé giam dinh vién tu phap (ding Mau s6 7
cho bg, co quan ngang bo)

8 | Quyét dinh cap lai thé giam dinh vién tu phap (ding Mau s6 8
cho Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phd truc thuoc
Trung wong)

2. Ma sb bo, co quan ngang bo, Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong trong viéc cap thé giam dinh vién tu phap dugc thuc hién nhu
Sau:

a) M4 s6 tinh, thanh phd tryc thuéc Trung wong




M4 sé [Tinh, TP truc thudc TW
01 | HaNai
02 | Hai Phong
03 | Hai Duong
04 | Hung Yén
05 |HaNam
06 | Nam binh
07 | Thai Binh
08 | Ninh Binh
09 | Ha Giang
10 | Cao Bang
11 | Lao Cai
12 | Bic Kan
13 | Lang Son
14 | Tuyén Quang
15 | Yén Béi
16 | Thai Nguyén
17 | PhG Tho
18 | Vinh Phuc
19 | Bac Giang
20 | Bic Ninh
21 | Quang Ninh
22 | bién Bién
23 | SonLa
24 | Hoa Binh
25 | Thanh Hoa
26 | Nghé An
27 | Ha Tinh
28 | Quang Binh
29 | Quang Tri
30 | Thura Thién Hué

Ma& s6 | Tinh, TP truc thugc TW
33 | Quang Ngai
34 | Binh Binh
35 | Phl Yén
36 | Khanh Hoa
37 | Kon Tum
38 | Gialai
39 | Pak Lak
40 | Tp H6 Chi Minh
41 | Lam bong
42 Ninh Thuan
43 Binh Phudc
44 | Tay Ninh
45 | Binh Duong
46 | bong Nai
47 | Binh Thuan
48 | BaRia- Viing Tau
49 | Long An
50 | Dong Thap
51 | An Giang
52 | Tién Giang
53 | Vinh Long
54 | BénTre
55 | Kién Giang
56 | Can Tho
57 | TraVinh
58 | Séc Tring
59 | Bac Liéu
60 | Ca Mau
61 | Lai Chau
62 | Pak Néng




M4 sé |Tinh, TP truc thugc TW Maso | Tinh, TP truc thugc TW
31 | baNing 63 | Hau Giang
32 | Quang Nam
b) M sb bd, co quan ngang bd
Miso | Bd/co quan ngang bd Ma so | Bg/co quan ngang bo

64 Bo Cong an 74 | B4 Nong nghiép va Phat
trién nong thon

65 | B0 Ngoai giao 75 | Bo Ké hoach va Pau tu

66 | BO Tu phap 76 | BO Noi vu

67 | B0 Tai chinh 77 |BOY té

68 | Bo Cong Thuong 78 | Bo Khoa hoc va Cong
ngh¢

69 | B0 Lao dong - Thuong 79 | B Vin hoa, Thé thao va

binh va Xa hoi Du lich

70 | B6 Giao thong van tai 80 | Bo Tai nguyén va Moi
truong

71 | B6 Xay dung 81 | Thanh tra Chinh phu

72 | Bo Thong tin va Truyén 82 | Ngan hang Nha nuéc Viét

thong Nam
73 | BO Giao duc va Pao tao
Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 10. Hi¢u lyc thi hanh
Thong tu nay c¢é hiéu luc thi hanh sau 45 ngay, ké tir ngay ky.
Piéu 11. T6 chirc thue hién

Céc bg, co quan ngang bd, Uy ban nhan dan cép tinh va cac co quan, to
churc ¢ lién quan dén viéc cap va quan ly thé giam dinh vién tu phap can c vao
pham vi chirc nang, nhi¢m vu ctia minh t6 chtrc thuc hi¢n Thong tu nay.
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Trong qua trinh thuc hién Théng tu, néu c6 vuéng mic phét sinh, dé nghi
phan anh vé B Tu phap dé co6 hudng dan kip thoi./.

Noi nhan:

- Thu tudng Chinh phu, cac Pho Thu tudng Chinh phu;
- Vin phong Qudc hoi;

- Van phong Chinh phu;

- Vién kiém sat nhan dan ti cao;

- Toa an nhan dan tdi cao;

- Cac b9, co quan ngang bd, co quan thuoc Chinh phu;
- Kiém toan nha nuéc;

- B6 Tu phap: B0 truong, cac Thur truong, Cuc KTVBQPPL;
- UBND, S& Tu phép tinh, thanh phé truc thudc TW;

- Cong bao;

- Cong Thong tin dién tir Chinh phi;

- Cong Thong tin dién tir Bo Tu phap;

- Luu: VT, BTTP.
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<& Thanh Long
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